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UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

UNIWERSYTET MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU
zatrudni zleceniobiorce
na stanowisko recepcjonistki/ recepcjonisty
w Uniwersyteckim Centrum Sportowym

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztalcenie min. zawodowe,

komunikatywno$¢,

dyspozycyjnos¢,

mile widziane do$wiadczenie w pracy o podobnym charakterze,
sumiennos$¢, doktadnos¢,

zaangazowanie w wykonywang prace,

punktualnos¢,

umiejetnos¢ organizacji swojej pracy.

Zakres obowiazkéow m.in.:

obstuga recepcji w obiektach UCS

obstuga systemow sprzedazy, komputera, kasy fiskalnej, terminala ptatniczego oraz innych
urzadzen biurowych.

Wystawianie faktur, przygotowywanie raportow

Pilnowanie realizacji harmonogramu wynajméw powierzchni UCS

Przygotowanie i wydawanie sprze¢tu sportowego, niezbednego do prowadzenia zaje¢ w
pomieszczeniach UCS

Praca zmianowa, rowniez w weekendy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie aplikacji na adres:
ucs-sekretariat@umk.pl z dopiskiem ,,recepcja UCS” w terminie

do dnia 10 marca 2025 r.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.
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